Varénos krasto kaimo vietoviy plétros strategijos 2016-2023 metams darbuotojy pareigybés ir jy apraSymai

VPS administravimo vadovas Administracijos vadovas atlieka $ias funkcijas:

planuoja, organizuoja ir koordinuoja Strategijos jgyvendinimo veiklas, vadovauja Strategijos darbuotojams;

planuoja ir kontroliuoja vieSuosius pirkimus susijusius su Strategijos igyvendinimo veiklomis;

rengia kvietimy teikti vietos projekty paraiskas dokumentacija, derina su VVG taryba ir Nacionaline mokéjimo agentiira (toliau
— Agentiira), teikia tvirtinimui;

rengia ir teikia Agentiirai Strategijos jgyvendinimo ataskaitas ir $alina trikumus bei kitus nustatytus neatitikimus;

tikrina parengtus Strategijos mokéjimo pra§ymus, prisideda prie trikumy bei kity nustatyty neatitikimy $alinimo;

planuoja ir koordinuoja mokymus, informacinius ir vieSinimo renginius, konferencijas, tarptautinius seminarus ir keliones;

esant poreikiui dalyvauja Varénos krasto VVG organizuojamuose mokymuose, seminaruose ir kituose renginiuose bei uztikrina
kity darbuotojy dalyvavima juose;

koordinuoja ir organizuoja informacijos pateikima Agentiirai;

koordinuoja ir kontroliuoja terminy laikymasi Strategijos jgyvendinimo laikotarpiu;

koordinuoja ir kontroliuoja vietos projekto paraisky priémimo ir registravimo procesa;

prizidiri ir kontroliuoja praneSimy vietos projekty pareiskéjams siuntima tinkamu laiku, organizuoja informacijos apie vertinimo
reikalavimus atitikusias vietos projekty paraiskas pateikimg Agentiirai ir vieSinima;

tikrina ir derina parengtas vietos projekty vykdymo sutartis ir jy keitimus;

organizuoja ir koordinuoja vietos projekty ir nemokamo darbo patikras;

tikrina savanorisko darbai laiko apskaitos lenteles;

bendradarbiauja su Strategija kontroliuojanciais asmenimis, laiku organizuoja prasomos informacijos pateikimg, sudaro salygas
tikrinti Strategijos jgyvendinima vietoje, susipazinti su dokumentais, susijusiais su Strategijos ir kity projekty vykdymu;

palaiko rySius su Varénos krasto VVG nariais ir vietos projekty pareiskéjais;

teikia informacing, konsultacing ir metoding pagalbg Varénos krasto VVG nariams, potencialiems vietos projekty pareiskéjams
bei nagrinéja organizacijy, kity juridiniy ir fiziniy asmeny praSymus, pareiSkimus, pasitilymus, skundus ir teikia atsakymus kiek
leidzia jo kompetencija;

teikia informacijg pirmininkui visais Strategijos jgyvendinimo klausimais;

atstovauja Varénos krasto VVG jvairiuose renginiuose susijusiuose su Strategijos igyvendinimu, o jam negalint — paskiria kita
atstova;

vykdo kitas Strategijos jgyvendinimo veiklas savo kompetencijos ribose ir Varénos krasto VVG pirmininko rasytinius nurodymus
ir pavedimus.

VPS finansininkas ir (arba) VPS finansininkas atlieka $ias funkcijas:
buhalteris
laikydamasis apskaitos taisykliy ir instrukcijy, organizuoja finansing — buhaltering apskaita, uZztikrina finansiniy — tkiniy
operacijy teisétumo, organizacijos 1é8y naudojimo jstatymy nustatyta tvarka ir tinkamo dokumenty jforminimo kontrolg;
laiku pateikia ataskaitinius duomenis finansy statistikos organams;
geba taikyti apskaitos ir skai¢iavimo darby kompiuterizavimo Siuolaikines priemones, tobulesnes buhalterinés apskaitos formas
bei metodus;
taip organizuoja buhaltering apskaita, kad biity vykdomi Sie reikalavimai:

apskaitomos visos piniginés 1éSos, prekinés ir materialinés vertybés bei pagrindinés priemonés ir laiku fiksuojamos




buhalterinés apskaitos dokumentuose operacijos, susijusios su 1ésy cirkuliacija;

tiksliai apskaitomos visos piniginés 1€Sos, pajamy ir iSlaidy operacijy tikslingumui patvirtinti ir ataskaitom pildyti;

tvarkoma organizacijos tikinés veiklos finansiniy rezultaty apskaita;

teisingai apskaiCiuotas ir laiku pravestas fiziniy asmeny pajamy mokestis ir kitos imokos i biudzeta, valstybinio socialinio
draudimo jnaai, grazintos bankams paskolos, jsiskolinimai juridiniams ir fiziniams asmenims;

buhalterinés apskaitos formos turi buti pildomos pagal buhalterinius jraSus bei pirminius dokumentus ir nustatytu laiku
pateikiamos aukstesnéms instancijoms;
tinkamai saugoja buhalterinius dokumentus, pagal reikalavimus jformina jy bylas ir nustatyta tvarka perduoda j archyva;
konsultuoja vietos projekty pareiskéjus mokéjimo praSymy rengimo ir teikimo klausimais;
tvarko vietos projekty pareiskéjy mokéjimo prasymy pateikimo grafika;
priima vietos projekty pareiskéjy teikiamus mokéjimo praSymus ir atlieka jy administracinj vertinima bei atsako uz mokéjimo
prasymy pateikima projektus finansuojancioms institucijoms;
rengia Varénos krasto VVG jgyvendinamy projekty mokéjimo praSymus ir atsako uz jy pateikimg projektus finansuojancioms
institucijoms.

VPS administratorius (-iai)

VPS administratorius (-iai) atlieka $ias funkcijas:

registruoja vietos projekty paraiskas ir siuncia rastus su registravimo numeriais, formuoja vietos projekty bylas;

konsultuoja vietos projekty pareiskéjus;

rengia vieSyjy pirkimy dokumentus, vykdo vieSyjy pirkimy procediiras, derina vie$yjy pirkimy dokumentus su Nacionaline
mokéjimo agentiira;

bendrauja su tiekéjais sutar¢iy pasira§ymo, sutar¢iy vykdymo ir nutraukimo klausimais

vykdo projekty patikra vietoje;

koordinuoja, kontroliuoja vietos projekty jgyvendinimo eiga ;

atlieka analizes ir organizuoja apklausas pagal savo veiklas;

vykdo atskiras uzduotis, susijusias su strategijos ijgyvendinimu;

nagrinéja organizacijy ir kity asmeny praSymus, pareiskimus, pasiiilymus, skundus ir nustatyta tvarka teikia atsakymus kiek
leidzia jo kompetencija;

ugdo bendruomeniy pilietiSkumg ir visuomeniskuma;

organizuoja Strategijos byly sudaryma, registravima, tvarkyma ir archyvavimg. UZztikrina dokumenty saugojimg pagal projekty
igyvendinimo sutar¢iy sglygas, administravimo taisykles bei rastvedybos taisykles;

tikrina vietos projekty ataskaitas.

VPS viesyjy rysiy specialistas (-ai)

viesina vietos plétros strategijos jgyvendinimo rezultatus;

organizuoja strategijos bei Varénos krasto VVG veiklos vie$inimg pagal projekto vadovo nurodymus;

organizuoja informacinius, vie$inimo renginius, konferencijas, tarptautinius seminarus;

vykdo kitas Strategijos jgyvendinimo veiklas savo kompetencijos ribose, VPS administracijos vadovo zodinius ir rasytinius
nurodymus ir pavedimus;

dalyvauja atliekant vietos projekty ir nemokamo darbo patikras.

rengia praneSimus vietos projekty pareiSkéjams, informacija apie vertinimo reikalavimus atitikusias vietos projekty paraiSkas,
apie pasiraSytas vietos projekty sutartis;




rengia pranesimus spaudai;
organizuoja mokymus, susitikimus, skatina bendradarbiavima tarp vietos savivaldos, verslininky bei bendruomenés atstovy

VVG darbuotojy gebéjimai jgyvendinti VPS

VPS administravimo vadovas

Administracijos vadovui keliami $ie reikalavimai:

turéti aukstajj iSsilavinima ir ne mazesng¢ nei 3 m. darbo patirtj projekty valdymo srityje; arba turéti ne mazesng negu 5 m. darbo
patirtji VPS administravimo ir jgyvendinimo srityje; biiti susipazinusiam su 2007 — 2013 m. Kaimo Plétros programa (KPP), gerai
iSmanyti ,,Leader” metodo jgyvendinimo tikslus, turéti patirties LEADER priemoniy jgyvendinimo srityje; mokéti angly kalbg ne
zemesniu nei B2 lygiu; mokéti kitg uzsienio kalba (rusy, vokieciy); Zinoti ir iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymy,
Vyriausybés nutarimy ir kity norminiy akty reikalavimus ir nutarimus nukreiptus asociacijos iskelty tiksly jgyvendinimui; turéti
ES bei kity paramos fondy paraisky teikimo bei paramos jgyvendinimo patirties; mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti
informacija, gebéti organizuoti komandos darba, greitai orientuotis situacijoje, mokéti logiskai mastyti, turéti puikius bendravimo
jgudzius, stiprius analitinius sugebéjimus, Zinoti reprezentavimo subtilumus, bati patikimu, bati lojaliu organizacijai; iSmanyti
dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos reikalavimus, kalbos kultliros normas; gebéti rengti paraiskas paramai gauti,
apskaiciuoti paraiskos biudzetus, gebéti rengti mokéjimo praSymus, ataskaitas, zinoti sutar¢iy sudarymo tvarka; moketi dirbti
Siomis kompiuteriy programomis: Word, Excel, PowerPoint, kita organizacine technika; turéti vairuotojo pazymeéjima.

VPS finansininkas ir
buhalteris

(arba)

VPS buhalterinés apskaitos specialistui ir (arba) finansininkui keliami reikalavimai:

turéti aukstaji iSsilavinimg buhalterinés apskaitos tvarkymo srityje ir ne mazesne¢ nei 2 m. darbo patirtj buhalterinés apskaitos
tvarkymo ir (arba) finansy valdymo srityje;

arba turéti ne mazesne¢ negu 2 m. darbo patirtj buhalterinés apskaitos tvarkymo ir (arba) finansy valdymo srityje jigyvendinant
VPS

zinoti buhalterinés apskaitos pagrindus, mokéti naudotis metodine literatiira;

mokéti valdyti, kaupti, analizuoti, apibendrinti informacija ir rengti vidaus tvarkomuosius, organizacinius, informacinius
dokumentus bei iSvadas.

gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla; mokéti valdyti informacija, ja kaupti, sisteminti, apibendrinti bei rengti
iSvadas;

sklandziai déstyti savo mintis rastu ir ZodZiu, zinoti rastvedybos bei teisés akty rengimo taisykles;

iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos reikalavimus, kalbos kultiros normas;

bati susipazinusiam su ES ir kity paramos fondy apskaitos specifika;

gebéti dirbti komandoje, greitai orientuotis situacijoje, mokéti logiSkai mastyti, turéti puikius bendravimo jgudzius, stiprius
analitinius sugebéjimus, zinoti reprezentavimo subtilumus, baiti patikimu, biti lojaliu organizacijai.

mokéti apskaiciuoti paraiSky biudzetus, mokeéti rengti mokéjimo praSymus, ataskaitas, zinoti sutar¢iy sudarymo tvarka.

VPS administratorius

VPS administratoriui keliami reikalavimai:

turéti aukstaji universitetinj i$silavinima, turéti ne mazesne kaip 3 mety darbo patirtj, vykdant ES finansuojamus projektus;;

arba turéti ne mazesn¢ negu 2 m. darbo patirtj VPS administravimo ir jgyvendinimo srityje;

mokéti angly kalba;

biti susipazinusiam su 2007 — 2013 m. Kaimo Plétros programa (KPP), gerai iSmanyti ,,Leader metodo jgyvendinimo tikslus,
turéti patirties LEADER priemoniy jgyvendinimo srityje;

mokéti uzsienio kalbg (angly - privalumas, rusy, lenky);

zinoti ir iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, VieSyjy pirkimy [statymy ir kity norminiy akty
reikalavimus ir nutarimus nukreiptus asociacijos iskelty tiksly jgyvendinimui;




mokeéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg, gebéti dirbti komandoje, greitai orientuotis situacijoje, mokéti logiskali
mastyti, turéti puikius bendravimo jgiidzius, stiprius analitinius sugebéjimus, zinoti reprezentavimo subtilumus, bati patikimu,
bati lojaliu organizacijai.

iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos reikalavimus, kalbos kulttiros normas;

gebéti rengti paraiSkas paramai gauti, apskaiCiuoti paraisky biudzetus, gebéti rengti mokéjimo praSymus, ataskaitas, zinoti
sutarCiy sudarymo tvarka;

mokéti dirbti §iomis kompiuteriy programomis: Word, Excel, PowerPoint, kita organizacine technika;

VPS vieSyjy rysiy specialistas

viesyjy rysiy specialistui (VVG teritorijos gyventojy aktyvumo skatintojui) — turéti aukstaji i$silavinima, taip pat turéti ziniy
LEADER metodo jgyvendinimo ir kitose kaimo plétros politikos srityse;
arba turéti ne mazesn¢ negu 1 m. darbo patirtj VPS administravimo ir jgyvendinimo srityje;




